Zarzadzenie Nr 36.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Przytyk
z dnia 8 maja 2025 roku

W sprawie: zasad przeprowadzania likwidacji rzeczowych skladnikow majatku
(Srodkow trwalych, wyposazenia) w Urzedzie Miejskim w Przytyku.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym (tekst jedn. Dz.U. z 2024 poz.1465 z pdzn.zm.), zarzagdzam co nastepuje :

§1

. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Przytyku oraz

pracownicy materialnie odpowiedzialni za powierzone mienie zobowigzani sg do
okresowej (co najmniej raz w roku) oceny przydatnosci rzeczowych sktadnikow
majatku.

W przypadku stwierdzenia braku przydatno$ci poszczegolnych rzeczowych
sktadnikow majatku (Srodkéw trwatych, wyposazenia) nastgpuje pisemne ztozenie
wniosku do Komisji Likwidacyjnej w sprawie wycofania z uzytkowania zbgdnych
sktadnikow majatku.

§2

Do przeprowadzenia likwidacji wyposazenia i srodkow trwatych stanowigcych wiasnosé
Urzegdu Miejskiego w Przytyku powotuje Stalg komisje Likwidacyjng w nastepujacym
sktadzie :

Przewodniczacy komisji — Romanowska Marlena
Cztonek komisji — Midzio Agnieszka

Czlonek komisji- Malgorzata Mizerska- Kot
Czlonek komisji — Gniadek Jolanta

§3

Upowazniam komisje do przeprowadzania likwidacji wszystkich sktadnikéw majatku Gminy.

1.

2.

3.

4.

§4
Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej po otrzymaniu zgloszenia ustala termin 1
miejsce przeprowadzenia likwidacji o czym powiadamia cztonkow Komisji 1 osobe
materialnie odpowiedzialna.
Obowigzek przestrzegania przepisOw o rachunkowosci w zakresie likwidacji majatku
dotyczy zaréwno uzytkowania $rodka trwatego, jak i cztonkow komisji.
Ustala sposob likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych skladnikéw przez np. spalenie, ztomowanie, zakopanie.
Przy likwidacji srodkow trwatych takich jak : komputery, drukarki, maszyny, silniki,
aparaty, lodowki, sprzet audiowizualny niezbgdna jest ekspertyza rzeczoznawcy.



5.

Komisja Likwidacyjna dokonuje ogledzin zgloszonego sktadnika majatkowego i
sporzadza protokét — wniosek dotyczacy likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku.
Po zakonczonym postepowaniu w sprawie wycofania z uzytkowania rzeczowych
sktadnikéw majatku Przewodniczacy Komisji przedktada protokét Burmistrzowi
Miasta 1 Gminy w celu wydania orzeczenia o nieprzydatnosci sktadnikow majatku do
dalszego uzytkowania i po otrzymaniu pozytywnej decyzji przekazuje protokot
Przewodniczagcemu Komisji Kasacyjne;.

§5

W celu przeprowadzenia kasacji powotuje Komisje Kasacyjng w sktadzie :
Przewodniczacy komisji — Korgul Matgorzata

Cztonek komisji — Szymanska Marlena

Czlonek komisji — Pakuta Agnieszka

Upowazniam komisj¢ do przeprowadzenia kasacji wszystkich sktadnikow majatku Gminy.

§6
Przewodniczacy Komisji Kasacyjnej po otrzymaniu protokotu podpisanego przez
cztonkoéw Komisji Likwidacyjnej zbiera cztonkéw i dokonuje kasacji.
Sposob fizycznego zniszczenia rzeczowych sktadnikéw majatku powinien by¢ zgodny
z ustaleniami zawartymi w protokole likwidacyjnym.
W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy,
urzadzenia, aparatura, baterie, akumulatory, ktére musza by¢ likwidowane —
utylizowane zgodnie z odrgbnymi przepisami, Komisja moze udzieli¢ zlecenia
specjalistycznemu podmiotowi celem dokonania likwidacji. Dokumentacja dotyczaca
zlecenia stanowi¢ bedzie zatgcznik do protokotu kasacyjnego.
Z przeprowadzonej kasacji sporzadza si¢ protokot kasacji, ktory powinien by¢
podpisany przez cztonkow Komisji i zatwierdzony przez Burmistrza Miasta i Gminy
Przytyk.
Zatwierdzony protokot stanowi podstawe do wykreslenia zlikwidowanego sktadnika
majatku z ewidencji srodkow trwatych 1 wyposazenia stanowigcego wtasnos¢ Gminy.
Przewodniczacy Komisji Kasacyjnej przekazuje oryginat protokotu Skarbnikowi
Miasta i Gminy a kopi¢ osobie materialnie odpowiedzialne;.

§7

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczacym poszczeg6lnych Komisji.

§8

Traci moc Zarzadzenie Nr 25.2022 Wo¢jta Gminy Przytyk z dnia 30 maja 2022 roku
w sprawie zasad przeprowadzania likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku (Srodkow
trwalych, wyposazenia) w Urzedzie Gminy Przytyk.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
Miasta i Gminy
Dariusz Wolczynski



